嘉 兴 学 院 教 职 工 探 亲 审 批 表

	探亲人姓名：
	
	婚姻状况
	
	单位（部门）
	
	何时来本校工作
	

	被探望人人姓名
	
	探亲类型
	1、未婚探望父母（   ）
	2、夫妻两地分居（   ）
	3、已婚探望父母（   ）

	探亲时间
	201  年    月    日    至    201   年    月    日

	上次报销时间
	201  年    月    日

	探亲  地点
	省       市（县）       街道（乡、镇）      居委会（村）

	本部门

负责人

意见
	                        签名             （盖章）

201  年  月  日
	人事部门  意 见
	基本工资及津补贴
	

	
	
	
	 签名             （盖章）

201  年  月  日


注：1、请本部门负责人核实“探亲类型”栏内所选情况后，再在意见栏内签字。

2、提示：请先到计财处领取《差旅费报销单》，再与本单一起交本部门领导签字。

3、教职工报销探亲假仅限于寒暑假期间。
此联计财处留存

此联人事处留存
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